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I. PENDAHULUAN 

Instruksi kerja ini merupakan penjabaran dari alur prosedur komunikasi dan 

informasi dengan IAEA, yang perlu ditindak lanjuti oleh staff Subdirektorat 

Kesiapsiagaan Nuklir  dengan alur kerja dan pemahaman yang sama. Oleh karena 

itu, diperlukan instruksi kerja ini untuk memudahkan pelaksanaan tugas dan 

mengefektifkan proses tanggap. 
 

II. TUJUAN 

Instruksi kerja ini menanggapi adanya komunikasi dan informasi bagi staff 

Subdirektorat Kesiapsiagaan Nuklir dalam melaksanakan tugasnya. 

 

III. RUANG LINGKUP 

Instruksi kerja ini memberikan petunjuk bagi staff Subdirektorat Kesiapsiagaan 

Nuklir dengan cara menanggapi laporan atau informasi dari IAEA oleh staff 

Subdirektorat Kesiapsiagaan Nuklir. 

 

IV. ACUAN 

 Emergency Comunications with the IAEA Emergency Response Centre, EPR-

ENATOM 2004. 

 Assistance Convention. 

 

 

V. TANGGUNG JAWAB 

Kepala dan staff Subdirektorat Kesiapsiagaan Nuklir bertanggung jawab untuk 

menindaklanjuti komunikasi dan informasi dari IAEA dengan instruksi kerja ini. ini. 
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VI.  PROSEDUR PENERIMAAN FAX DARI IAEA 

 

1. Fax diterima oleh stf SDKN dari IAEA melalui no fax 021. 6302187 

2. Catat nama pemeriksa dokumen dan waktu fax masuk 

3. Pelajari dan periksa kelengkapan dokumen 

4. Jika dokumen tidak lengkap tulis di form tersebut not complete dan kirim ke fax 

IEC IAEA ke no. 01017-43-1-26007-29309 dan catat nama pengirim dan waktu 

pengiriman fax, jika dokumen lengkap telepon ke kasubdit KN ke no 

081382198211 dan catat nama penelephon dan waktu telephon. 

5. Lengkapi isian dokumen  

6. Fax ke IEC IAEA ke no. 01017-43-1-26007-29309 

7. Dokumentasikan seluruh file. 

8. Lihat Lampiran 1 

 

VII.  PROSUDUR PENGIRIMAN MELALUI MESIN FAX KE IAEA 

1. Taruh kertas pada wadah kertas mesin fax 

2. Tekan No. Telepon Incident & Emergency Centre. (IEC-IAEA) 01017-43-1-

26007-29309 

3. Tekan Fax start dan tunggu  

4. Laporan hasil pengiriman fax akan otomatis keluar 

5. Lihat Lampiran 2 

 

 

 

 

 

 


